
Střední škola automobilní Holice 
Nádražní 301, 534 01 Holice 

 ------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 

Pracovní řád odborného výcviku 
 
 

1. Docházka 
 
Základní povinností žáka je docházet do praktického vyučování pravidelně a včas podle 
stanovené délky pracovní doby a řídit se pokyny učitele odborného výcviku. 
 
Pracovní doba 1. až  3. ročníků oborů automechanik, autoelektrikář, karosář a 
maturitních  oborů autotronik , 1, a 2. ročníku silniční doprava je 6 hodin, začíná v 7,50 
hod. a končí    ve 14,20 hod. 

Pracovní doba 3. ročníku oboru silniční doprava  je 6 hodin, začíná v 7,20 hod. a 
končí ve 13,35 hod. 

Pracovní doba zkráceného učebního oboru řidič/ka nákladní a autobusové dopravy je 8 
hodin, začíná v 6,30  a končí v  15,00 hod. 
Pracovní doba 4. ročníku  oboru autotronik  je 7 hodin, začíná v 6,50 hod. a končí ve 14,20 
hod. Přestávka na svačinu od 8,00 až 8,10hod., přestávka na oběd trvá 20 minut.  
Vyučovací hodina v odborném výcviku nebo praxi trvá 60 minut. Doba určená pro oběd, 
v délce 30 minut,  se do pracovní (vyučovací) doby nezapočítává  a je organizována dle 
rozpisu daných skupin. 
 
 
 
 
2. Uvolňování, návštěva lékaře, omluvenky. 
 
Předem známá neúčast žáka na vyučování musí být omluvena rodiči (zák. zástupcem) 
písemně,ústně  nebo alespoň telefonicky předem.  Neúčast delší než jeden den může 
povolit pouze ředitel SŠA.  
Žák může opustit pracoviště - odbornou praxi, jen se souhlasem učitele odborného výcviku 
nebo pracovníka vykonávajícího dozor, toto platí i během přestávek ve výuce . Nedostaví-li se 
žák na pracoviště odborného výcviku SŠA je zákonný zástupce povinen oznámit důvod 
nepřítomnosti učiteli  OV do jednoho dne.  
Stravu odhlásit ihned. 
Neodhlášené  stravné hradí zákonný zástupce v plné výši. 
 
Žáci navštěvují lékaře SŠA v Holicích,  pouze v nutných (závažných) případech mohou 
vyhledat lékaře v místě bydliště. Žáci, kteří odcházejí k lékaři z praktického vyučování (v 
průběhu dne), jsou povinni informovat učitele odborné výchovy. Každá absence z důvodu 
nemoci nebo návštěvy lékaře musí být potvrzena lékařem v omluvném listě žáka. 
 
 
 
 
 



 3. Chování žáka - povinnosti: 
 

•  pečlivě sleduje výklad, nevyrušuje  a provádí  jen činnosti nařízené učitelem   
• dostaví se  na pracoviště 5 minut před zahájením 
• je řádně upraven, ostříhán, má čistý, nepomačkaný pracovní oděv (vždy na začátku prac. 

týdne),  schválenou pracovní čepici a pracovní obuv 
• udržuje  v čistotě svěřené  pomůcky, nářadí, zařízení a prostory, a dbá aby nedocházelo k   

poškozování  a ztrátám. Úmyslně nebo z nedbalosti poškozený  či ztracený majetek školy 
nebo spolužáků je povinen nahradit 

• každý den nosí na pracoviště pracovní sešit, podepsanou žákovskou knížku, omluvný 
list  

• uzamyká a udržuje v pořádku přidělenou šatní skříňku, včetně ručníku a mycích prostředků 
• chová se slušně a přátelsky ke spolužákům a zaměstnancům SŠA, k zaměstnancům TOM 

servisu a všem osobám na pracovištích odborných stáží. Zdraví jako první dospělé 
pracovníky SŠA 

• neohrožuje zdraví a bezpečnost vlastní a svých spolužáků, dodržuje zásady bezpečnosti a 
ochrany zdraví při práci a  protipožární řád 

• je povinen každé poranění okamžitě nahlásit svému učiteli  OV 
• před obědem si důkladně umýt ruce a usedat na židli na vnější část pracovní blůzy 
 
 
 
4. Žákům je zakázáno: 
 
•  kouřit v prostorách SŠA a v blízkém okolí, není dovoleno kouřit taktéž na akcích 

organizovaných SŠA  
• požívat alkoholické nápoje a jiné škodlivé látky, také jejich nošení a přechovávání 

v prostorách  SŠA. Přenášet do prostoru dílen nápoje v kelímku z nápojového automatu  
• bez závažného důvodu nosit do dílen cenné předměty a vyšší peněžní částky, pokud ano 

uschovat u učitele  OV nebo v kanceláři OV 
• vyrušovat při výuce a zabývat se činnostmi, které nejsou předmětem praktického 

vyučování, zejména různými formami násilného chování 
• nosit na pracoviště z bezpečnostních důvodů mobilní telefony, řetízky, náramky, 

náušnice a prsteny 
 
V tomto řádu jsou konkretizována specifika k práci v odborném výcviku. Tento řád je 
přílohou školního řádu. To znamená, že i na tomto  úseku platí body uvedené v řádu 
školy. 
 
Datum účinnosti   1. 9. 2011 
 
 
 
                Ing. Josef Šnajdr                                                                Mgr. Bc. Michal Šedivka 
zástupce ředitele pro  odborný výcvik                                                        ředitel školy 
 
 
Tímto se ruší pracovní řád s účinností od 1.9.2006 
 


