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1 VSeobecna cast
1.1 Legislativni ramec

Smérnice ¢.1 /2023 ,0Ochrana oznamovatelll trestné ¢innosti“ se fidi pravnimi normami EU a
CR o ochrané oznamovatel(l v platném znéni sledované v ramci koly v informaénim systému
Codexis (dale jen smérnice).

Pfi ochrané oznamovatelll jsou dale zohledhovany metodické materialy a vnitfni normy, vydané
zfizovatelem, Pardubickym krajem.

1.2 Ugel acil

Cilem smérnice je nastaveni jednotnych pravidel pro ochranu oznamovatelu ve Stfedni Skole
automobilni Holice dale skoly vychazejicich ze smérnic viz vyse.

1.3 Zakladni pojmy

Oznamovatelem je fyzicka osoba podavajici oznameni o mozném protipravnim jednani, k némuz
doslo nebo ma dojit u osoby, pro nizZ oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykonava
praci nebo jinou obdobnou &innost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v
souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné &innosti, a které:

1. ma znaky trestného &inu,

2. ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon
100 000 K¢,
porusuje zakon, nebo
porusuje jiny pravni pfedpis nebo piedpis Evropské unie v oblasti:
finangnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finanénich produktl a
finanénich trh,
dané z pfijmu pravnickych osob,
pfedchazeni legalizaci vynosu z trestné €innosti a financovani terorismu,
ochrany spotfebitele, v souladu s poZadavky na vyrobky véetné jejich bezpeénosti,
bezpeénosti dopravy, pifepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
ochrany zZivotniho prostiedi,
bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,
radiaéni ochrany a jaderné bezpecnosti,
hospodarské soutéze, verfejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek,
ochrany vnitfniho pofadku a bezpeénosti, zivota a zdravi,
ochrany osobnich udaji, soukromi a bezpeénosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systémd,
ochrany finanénich zajmU Evropské unie, nebo
fungovani vnitfniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory podle prava
Evropské unie.
Oznameni obsahuje udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje, z nichz je mozné
dovodit totoznost oznamovatele; ma se za to, ze udaje o totoznosti oznamovatele jsou pravdivé.
Anonymni oznameni budou vyfizovana mimo rezim zakona stejné jako oznameni osob, které pro
$kolu nevykonavaji praci nebo jinou obdobnou ginnost.
Vnitfni oznamovaci systém (VOS) predstavuje souhrn postupl a nastroji, které slouzi k pfijimani

oznameni, nakladani s nim, ochrané totoZznosti oznamovatele a dalSich osob, ochrané informaci
uvedenych v oznameni a komunikaci s oznamovatelem.
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Pusobnosti Ministerstva spravedlinosti dle zakona je rovnéz pfijimani a posuzovani oznameni a
poskytovani metodické, poradenské a odborné pomoci ve vécech ochrany oznamovatelu.

Uverejnénim se rozumi jakékoliv zpfistupnéni informaci uvedenych v oznameni vefejnosti, tzn.
napfiklad prostfednictvim socialni sité, pfispévku v médiich & na internetovych strankach.
Uvefejnéni by mélo byt vyuzivano pouze ve vyjimeénych pfipadech, kdy neni mozZné dosahnout
ucelu oznameni vyuzitim standardnich kanalt (VOS, Ministerstvo spravedinosti), zejména pokud v
navaznosti na podané oznameni nebylo ve stanovenych |hatach pfijato vhodné opatreni,
oznamovatel ma opravnény divod se domnivat, Ze protipravni jednani uvedené v oznameni muze
vést k bezprostfednimu nebo zjevnému ohrozeni vnitfniho pofadku nebo bezpecénosti, Zivota nebo
zdravi, zivotniho prostiedi nebo jiného verejného zajmu nebo ke vzniku nenapravitelné Gjmy nebo
v pfipadeé, ze existuje zvyseneé riziko vystaveni odvetnym opatienim.

Odvetnym opatrenim se rozumi ,jakékoli pfimé &i nepfimé jednani nebo opomenuti, k némuz
dochazi v pracovnim kontextu, které je vyvolané internim i externim oznamenim nebo uvefejnénim
a které oznamujici osobé plsobi nebo mlze zpUsobit neopravnénou ujmu. Odvetnym opatfenim
muze byt zejména:

1. rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovniho poméru na dobu uréitou,

2. zprosténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skonéeni sluzebniho poméru,

3. zruseni pravniho vztahu zalozeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni
éinnosti,

odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista prfedstaveného,

uloZeni karného opatieni nebo kazerfského trestu,

snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

pfelozeni nebo pievedeni na jinou praci,

negativni sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

9. neumoznéni odborného rozvoje,

10. zména pracovni nebo sluzebni doby,

11. vyzadovani lIékarského posudku nebo pracovnélékarske prohlidky,

12. vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy,

13. zasah do prava na ochranu osobnosti.

S

2 Popis aktivit
2.1  Ochrana oznamovatele

Oznamovatelé maji narok na ochranu pokud:

1. Méli opravnéné divody se domnivat, Ze oznamené informace o poruseni byly v dobé& oznameni
pravdivé (oznamovatel nesmi ucinit oznameni védomé nepravdivé) a Ze tyto informace spadaji
pod rezim zakona.

2. Podali v souladu se zakonem oznameni bud prostifednictvim VOS, Ministerstva spravedinosti,
nebo uginili uverejnéni, pfipadné oznameni podali pfimo jinym pfisluSnym organim vefejné
moci.

3. Hlavnim ochrannym opatfenim je zakaz uplatnéni odvetného opatieni viéi oznamovateli a
dal$im fyzickym i pravnickym osobam (napf. koleglm, pomocnikum oznamovatele, osobam
oznamovateli blizkym, pravnickym osobam, jejichz spole€nikem je oznamovatel atd.).

4. Oznamovatelim se zaruéuje zachovani davérnosti, a to jak ohledné totoZnosti oznamovatele a
pfipadné dalsich dotéenych osob, tak i ohledné jakychkoliv informaci uvedenych v oznameni.
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2.2 Vnitfni oznamovaci systém

1.

PfisluSnou osobou povérenou pfijimat oznameni dle zakona je v podminkach Skoly Vedouci
technicko ekonomického useku. V dobé jeho nepfitomnosti je pfisluSnou osobou pfijimat
oznameni dle zakona mzdova ucetni, personalistka.

Pfisludna osoba /Zastupce pfislusné osoby:

V' pfijima a posuzuje diivodnost oznameni u¢inéného prostrednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému;

v" navrhuje fediteli Skoly opatfeni k napravé nebo predejiti protipravnimu stavu v navaznosti
na podané oznameni,

v' vede evidenci oznameni,

v zachovava mi¢enlivost o skuteénostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své &innosti, a
to i po jejim ukonéeni,

v' postupuje pfi vykonu své ¢innosti nestranné.

PfisluSna osoba/Zastupce prislusné osoby je opravnén:

v’ pozadovat soucinnost od zaméstnancl (poskytnuti vysvétleni, vydani listin nebo jinych
dulezitych véci nezbytnych pro posouzeni).
v vstupovat do kancelafi a dal$ich prostor.

Oznameni |ze pfislusné osobé/zastupci pfislusné osoby podat:

v Ustné v kancelafi vedouciho technicko ekonomického useku nebo u mzdové tGcéetni,
personalistky SSA Holice, Nadrazni 301, 53401 Holice. O podaném oznameni bude
sepsan pisemny zaznam, pfipadné bude se souhlasem oznamovatele pofizen zvukovy
zaznam oznameni,

v' pisemné na adresu Stieni $kola automobilni Holice, Nadrazni 301, 53401 Holice s
oznadenim obalky ~NEOTVIRAT - pouze do rukou Ing. E. Smehlik, pi. H. RoC¢kova“,

v’ pfipadné vhozenim obalky do schranky s oznacenim ,,Whistleblowing“ v prostorach
vstupni haly do jidelny na adrese viz vyse,

v' elektronicky na e-mailové adrese whistleblowing@spsauto.cz.

O pfijeti oznameni bude oznamovatel ve Ihité do 7 dnll vyrozumén, ledaze by vyslovné
pozadal, Ze vyrozumén byt nechce nebo pokud by tim vysla najevo jeho totoZznost. O vysledku
prosetfeni oznameni a o planovanych ¢&i pfijatych opatrfenich bude oznamovatel informovan do
30 dnu ode dne prijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravné slozitych Ize tuto Inttu
prodlouzit az o 30 dnu, nejvyse vSak dvakrat. O prodlouzeni Ihaty a dlvodech pro jeji
prodlouzeni je pfislusna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim
uplynutim. Dojde-Ili pfisluSna osoba k zaveéru, ze se nejedna o oznameni ve smyslu zakona,
bezodkladné o tom vyrozumi oznamovatele.

Evidence oznameni

O pfijatych oznamenich se vede elektronicka evidence v nasledujicim rozsahu:

v'datum prijeti oznameni,

v jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, jsou-li
tyto udaje znamy,

v shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni smérovalo, je-li jeji
totoZznost znama,

v'datum ukonc&eni posouzeni divodnosti oznameni prislus§nou osobou a jejich vysledek.
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2. Evidence je vedena na disku /- Vedeni Skoly/Whistleblowing. Pfistup do této evidence ma
pouze pfislusna osoba/zastupce pfislusné osoby. Evidence v systému bude pouze s fizenym
pristupem pfislusné osoby/zastupce pfislusné osoby.

3. Pfijata oznameni v listinné podobé, zaznamy ustnich oznameni a zvukové zaznamy ¢&i jejich
pfepisy jsou uchovany v uzamykatelné skfini s pfistupem pouze pfislusné osoby/zastupce
pfislusné osoby. Doba jejich uchovani je 5 let.

4 Zavérecna ustanoveni

Tato vnitfni norma nabyva uéinnosti dne 1. 8. 2023.



